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QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
CONG TY CO PHAN PAU TU - XAY DUNG HOA LONG

Chuong I: QUY DINH CHUNG

Pidul. Y nghia va pham vi diéu chinh

- Quy ché nay duoc xay dung theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Ludt Ching khoan va
vén dung nhiing thong 18 qudc té tot nhét vé& quan tri cong ty pht hop véi didu kién cua Viét
Nam, nhim dam béao su phét trién bén viing ctia thi truong chimg khoan va gop phan lanh
manh ho4 nén kinh té.

- Quy ché nay quy dinh nhiing nguyén tfc co ban vé quan tri cong ty dé bao vé quyén va loi
ich hop phap ciia cb dong, thiét lap nhiing chudn muc v& hanh vi, dao dirc nghé nghiép cua
céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong Gidm ddc va can bd quan Iy cia Cong ty Cb phan
Dau tu — X4y dung Hoa Long.

- Quy ché nay ciing |4 co s& dé danh gid viéc thuc hién quan trj Cong ty ctia Cong ty C6 phan
Déu tu — Xay dung Hoa Long.

Pidu2. Giai thich thuit ngi

Nhitng tir ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

a.  “Quan tri cong ty” 12 hé thong cic quy tdc dé dam bao cho cong ty dugc dinh huéng dieu hanh
va duoc kiém soat mot cach ¢ hiéu qua vi quyén loi ctia o dong va nhiing nguoi li€n quan
dén Cong ty. Cac nguyén tac quan tri cong ty bao gom:

- Dam bao mdt co cdu quan tri hiéu qua;

- Pam bao quyén loi ctia cd dong ;

- D4i xtr cong bang gitra cac cb dong;

- DPam bdo vai trd ctia nhiing ngudi ¢ quyén loi lién quan dén cong ty;
- Minh bach trong hoat dong cua cong ty;

- Hoi ddng quan trj lanh dao va kiém soat cong ty c6 hidu qua.
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b.  “Nguoi c6 lién quan” 1a ca nhan hoic t6 chuc dugc quy dinh trong Khoan 34 Diéu 6 cla Luat

Chtrng khoan;

c.  Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap 1a thanh vién Hoi dong quan trj khong phai la Téng Glam

2

Pidu 3.

L

dbe, Ké toan tr udng va nhiing can by quan ly khac duge Hoi dong quéan tri bd nhiém hoc cb
dong 16n cia Cong ty.
Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t6i mot hoiic mdt sb diéu khoan hoidc vin ban phap luét sé& bao
g0m cé nhiing sira ddi bd sung hoic viin ban thay thé cac vin ban do.

Chwong II: CO PONG VA PAI HOI CO PONG

Quyén cita co dong

C6 dong c6 ddy du céc quyén theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, cta phap luat va Diéu 1é

cOng ty, ddc biét la:

a. Quyén ty do chuyén nhuong cb phin da dugc thanh todn day du va duogc ghi trong sb cd dong
clia cong ty, trir mdt sO truong hop bi han ché chuyén nhuong theo quy dinh ctia phéap luat va
Piéu 1¢ cong ty;

b. Quyén duoc thong bao day di thong tin dinh ky va thong tin bat thuong vé& hoat dong cua
cong ty.

Cong ty khéng dugc han ché cb dong tham du Dai hoi dong cb dong, dong thoi phal tao diéu kién
cho cb dong thyc hién viée uy quyén dai dién tham gia Dai hoi dong cb dong khi cd dong cé yéu
cau.

Cb dong co quyén béo vé cac quyén loi hop phép ctia minh. Trong truong hop nghi quyét ctia Dai
hoi dong cb déng, nghi quyét ctia Hoi dong quan tri vi pham phap luét hodc vi pham nhiing quyén
loi co ban cta c6 dong theo quy dinh ctia phép luat, co dong cé quyén dé nghi khéng thue hign
céc quyét dinh d6 theo trinh tu, thu tyc phép lugt quy dinh. Trudng hop cac quyet dinh vi pham
phdp ludt néu trén gy ton hai t&i cong ty, Hoi d‘ong quan tri, Téng Giam doc phai dén bu cho
cong ty theo trach nhiém ctia minh. C6 dong c6 quyén yéu cau cong ty boi thuong theo trinh tu,
thu tuc phap luat quy dinh.

Cb dong co quyen tir chdi quyen uu tién mua trude c6 phan méi chao ban. Pidu nay duoc néu ro
trong Nghi quyét Pai hoi dong cb dong.

Cong ty 6 trach nhiém xdy dung co céu quan tri cong ty hop 1y, xdy dung hé thong lién lac hiéu
qué véi cac cd dong dé dam bao:

a. C6 dong thyc hién day du cac quyén theo phap luat va Didu 1& cong ty quy dinh;

b. C6 dong duoge dbi xu cong bang.

M>bi ¢b phan cua ciing mot loai déu tao cho co déng s& hitu n6 céc quyen nghia vy va loi ich
ngang nhau. Trudng hop cong ty cé cac loai c6 phan uu dai, cdc quyen va nghia vy gan llen voi

céc loai c6 phan uu dai phai duoc cong bd day du cho ¢d dong va phai duoc Dai hoi dong ¢b dong
thong qua.
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Pidu 4.

Diéu 1€ cong ty va Quy che ndi bd vé qudn tri cong ty

1. Céngty xdy dung Diéu l¢ Cong ty theo Diéu 1é mau do B9 Tai chinh quy dinh.

2. Cong ty c6 trach nhiém x4y dung va ban hanh Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty. Quy ché ndi
bd vé quan tri cong ty gom cac ndi dung chu yéu sau:

a.
b.

mo a0

Trinh tu, thu tuc vé triéu tip va bidu quyét tai Dai hoi ddng cb dong;

Trinh ty va tha tuc d& ctr, Gng ctr, bdu, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Hoi ddng quan
tri;

Trinh tu, thu tuc t& chirc hop Hoi dong quan tri;

Trinh ty, tht tuc lya chon, b nhiém, mién nhiém cén b quan ly clp cao;

Quy trinh, thu tuc phdi hop hoat dong gitta Hoi ddng quan tri, Tdng Giam déc;

Quy (:ﬁnh vé dénl} gia hoat dong, khen thuong va ky luat dbi voi thanh vién Hoi déng quan
tri, Tong Gidm doc va cac can b quan ly.

Pidu 5. Nhirng van dé lién quan dén co dong 16m

1. Hoi dong quan tri ctia cong ty xdy dung mot co ché lién lac thuong xuyén véi cac ¢d dong lon.

2. Cb dong 16n khong duoc loi dung uu thé ctia minh gdy tdn hai dén cac quyén va loi ich ctia cong

ty va cua cac co dong khac.

Pidu 6. Hop Dai hdi ddng c6 dong thwong nién, bit thuwong

1. Congty quy dinh v& trinh tu, thu tuc triéu tap va biéu quyét tai Pai hoi déng cb dong gém cac ndi
dung chinh sau:

a.
b.

o o

Thong bao triéu tap Dai hoi ddng cd dong;

Céch thirc dang ky tham du Dai hoi dong cd dong;

Céch thirc bo phiéu;

Céch thtc kiém phiéu, dbi v6i nhiing van dé nhay cam va néu ¢ dong co yéu cau, cong ty
phai chi dinh td chiic trung 1ap thuc hién viéc thu thap va kiém phiéu;

Théng béo két qua bo phiéu;

Céch thirc phan dbi nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb dong;

Ghi bién ban Dai hoi ddng cb dong;

Lép bién ban Dai hoi dong cb dong;

Thong bao nghi quyét Dai hoi dong c6 dong ra cong chiing;

Cé4c van dé khac.

2. Hoi ddng quan tri sdp xép chuong trinh nghj sy cua Pai hoi ddng cb déng mot cach hop ly, bd tri
thoi gian hop 1y dé thao luén va biéu quyét timg vén dé trong chuong trinh hop Dai hoi ddng cb
dong.

3. Cb dong c6 quyén tham gia truc tiép hodc gian tiép thong qua ngudi uy quyén vao céc cudc hop
Dai hoi dong cb dong. Cb dong co thé uy quyén cho Hoi ddng quan tri hodc cac t6 chirc luu ky
lam dai dién cho minh tai Pai hoi dong c6 dong. Trudng hop t chirc luu ky dugc cb dong uy
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quyén lam dai dién, t& chtc luu ky phai cong khai noi dung dugc uy quyén biéu quyét. Cong ty
phai huéng dan thu tuc uy quyén va lap gidy uy quyén cho céc cb dong theo quy dinh.

Kiém toan vién hodc dai dién cong ty kiém toan c6 thé duge moi du hop Dai hoi dong cb dong dé
phét biéu y kién tai Dai hoi dong cd dong vé cac van dé kiém toén.

Nhim ting cuong hiéu qua cia céc cude hop Dai hoi dong ¢ dong, cong ty phai cb ging tdi da
trong viéc ap dung céc cdng nghé thong tin hién dai dé cb dong co thé tham gia vao céc cude hop
Dai hoi dong cb dong mot cach tt nhét.

Hang nim cong ty phai t6 chiic hop Pai hoi dong cd dong. Viec hop Dai hoi dong c6 dong thudng
nién khéng duoc t6 chire duéi hinh thiic 1y v kién cb dong bang van ban.

Cong ty quy dinh trong Diéu 18 Cong ty c4c nguyén tic, trinh tu, th tuc lay y kién c6 dong bang
vin ban dé thong qua quyét dinh cua Pai hoi dong cb dong

Pidu7. Bdo cdo hoat dong ciia Hoi ddng quan tri tai Pai hdi dong b dong

Béo cdo hoat dong ctia Hoi déng quan trj trinh Dai hoi déng cd dong phai tdi thiéu c6 céac noi
dung sau:

- Danh gid tinh hinh hoat dong ctia cong ty trong nam tai chinh;

- Hoat dong ctia Hoi dong quan tri;

- Tdng két cac cude hop ctia Hoi dong quan tri va céc quyét dinh cia Hoi dong quan tri;

- Két qua giam sat dbi v6i Tong giam dbc didu hanh;

- Két qua giam sat dbi véi céc can b quan ly;

- Céc ké hoach du kién trong tuong lai.

r - A o < oA A A > o 3A A - <A P .
Bao cao hoat dong ciia thanh vién Hi dong quén tri doc lip trong Uy ban kiém toan tai

Dai hoi dong co6 dong

Bdo céo hoat dong cua thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap trong Uy ban kiém toén trinh Dai hoi
dong c6 dong phai toi thiéu co6 cac ndi dung sau:

a) Thil lao, chi phi hoat dong va céc lgi ich khac ctia Uy ban kiém toan va timg thanh vién Uy
ban kiém toan theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va Diéu Ié cong ty;

b) Tong két cic cudc hop ctia Uy ban kiém todn va cac két ludn, kién nghi ctia Uy ban kiém
toan;

c) Két qua giam sat dbi voi bao céo tai chinh, tinh hinh hoat dong, tinh hinh tai chinh ctia Cong
ty;

d) Béo céo dénh gid vé giao dich gitra Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty nim
quyén kiém soét trén 50% tro 1én vén diéu 1€ véi thanh vien Hoi dong quan tri, Téng gidm
dée, nguoi diéu hanh hanh khéc cua doanh nghiép va nhiing ngudi 6 lién quan cia ddi tuong
do; giao dich gitia Cong ty véi cong ty trong dé thanh vién Hoi dong quan tri, Téng gidam dbc,
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ngudi diéu hanh khac ciua doanh nghiép 1a thanh vién sang 1ap hodc la nguoi quan ly doanh
nghiép trong thoi gian 03 nam gan nhat trude thoi diem giao dich;

d) Két qua danh gia vé h¢ thong kiém soat ndi bo va quan ly rui ro cia Cong ty;

e) Két qua giam sat d6i voi Hoi dong quan tri, Tong giam doc va nguoi dicu hanh khic cua
doanh nghiép;

g) K&t qua danh gia su phoi hop hoat dong gitia Uy ban kieém toan voi Hoi dong quén tri, Tong
giam doc va cac co dong;

h) Cac ndi dung khac (néu co).

Chwong III: THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI VA HQI PONG QUAN TRI

Pitu 9. Ung cu, dé cir thanh vién Hoi dong quan tri

1.

Théng tin lién quan dén cac tng vién Hoi dong quan trj (trong truong hop da xdc dinh dugc
truede cde iing vién) duge cong bd trude ngdy tridu tip hop Dai hoi ddng cb dong mot khoang
thoi gian hop 1y dé c6 dong c6 thé tim hiéu vé cac Gmg vién nay trude khi bo phiéu.

Céc g vién Hoi déng quan tri c6 cam két bing vin ban vé tinh trung thyc, chinh x4c va hop 1y
cuia cac thong tin ca nhan dugc cong bb va phai cam két thuc hién nhiém vu cta thanh vién Hoi
ddng quan tri mot cach trung thuc néu dugc bau lam thanh vién Hoi ddng quan tri.

Cé dong hodc nhom cb dong ndm giir dén dudi 10% s6 cb phan co quyén biéu quyét trong thoi
han lién tyc it nhit sau thang duogc dé cir mot thanh vién; tir 10% dén dudi 30% dugc dé ctr hai
thanh vién; tir 30% dén dudi 50% dugc d& cir ba thanh vién; tir 50% dén dudi 65% duge dé cu
bén thanh vién va néu tir 65% tro 1én dugc dé ctr du s6 tmg vién.

Trudng hop s6 lugng céc Gng vién Hoi ddng quan tri thong qua dé cir va (g ctr van khong du s6
luong cén thiét, Hoi ddng quan tri duong nhiém cé thé dé ctr thém (mg vién hodc t6 chirc dé cir
theo mot co ché do cong ty quy dinh. Co ché d& cir hay cach thirc Hoi dong quan trj duong nhiém
dé cir tng vién Hoi ddng quan tri dugc cong b rd rang va duge Dai hoi dong cb dong théng qua
trude khi tién hanh dé cu.

Cong ty quy dinh va hudéng din cu thé cho cb dong viéc bo phiéu bau thanh vién Hoi dong quan
tri theo phuong thiic don phiéu.

Pidu 10. Tw cach thanh vién Hoi dong quan tri

1.

Thanh vién Hoi ddng quan tri 14 nhiing ngudi ma phap luat va Diéu 1 cong ty khong cAm lam
thanh vién Hoi ddng quan tri. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé khong phai la c¢b dong ctia
cong ty.

Didu 1& Cong ty c¢6 thé quy dinh tiéu chudn cta thanh vién Hoi dong quan tri, nhung céc tiéu
chuén d6 khong duoc vi pham céc quyén co ban ctia ¢ dong.

Dé dam bao cd su tach biét gifta vai trd gidm sat va diéu hanh cong ty, cong ty can han che
thanh vién Hoi dong quan tri kiém nhiém chiic vy trong bd may dicu hanh cua cong ty.
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Pidu 11.

Pidu 12.

1.

Piéu 13.
1.

Thanh vién Hoi dong quan tri cong ty khong duge dong thoi 1a thanh vien Hoi dong quan trj cua
trén ndm (05) céng ty khac.

Chu tich Hai dong quan tri khéng duoc kiém nhiém chirc Tdng gidm ddc didu hanh trir khi viec
kiém nhiém nay duoc phé chudn tai Pai hoi dong cb dong thudng nién.

Thanh phan Hoi ddng quan tri

S6 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri it nhét 1a ba (03) ngudi va nhidu nhat 1a musi mét (11)
nguoi, trong d6 khoang mot phan ba tong s6 thanh vién Hoi ddng quan tri 1a thanh vién doc lap
khong diéu hanh.

Trong trudng hgp mot thanh vién bi mét tu cach thanh vién theo quy dinh cta phéap luat va Diéu
18 cong ty, bi cach chirc hodc vi mot 1y do nao d6 khong thé tiép tuc 1am thanh vién Hoi dong
quan trj, Hoi dong quan tri c6 thé bd nhiém ngudi khéc thay thé. Thanh vién Hoi ddng quan tri
thay thé trong trudng hop nay phai duge bidu quyét thong qua tai Pai hoi dong cb dong gan nhét.

Trach nhiém va nghia vu ciia thanh vién Hoi ddng quén tri
Thanh vién Hoi dong quan tri c¢6 trach nhiém thuc hién cac nhiém vu cia minh mot cach trung
thue, cén trong vi quyén loi tdi cao cua cb dong va cua cong ty.
Thanh vién Hoi dong quan tri phai tham du day di cac cude hop ctia Hoi dong quan tri va c6 y
kién rd rang vé céc vén d& dugc dua ra théo luan.
Céc thanh vién Hoi dong quan tri va nhitng ngudi ¢6 lién quan khi thyc hién mua hay bén c¢b phan
ctia cong ty phai bao cédo Uy ban Chirng khoan Nha nuée, Trung tdm Giao dich Chirng khoan va
thuc hién cong b thong tin vé viée mua ban nay theo quy dinh cta phép luét.
Cong ty co thé mua bao hiém trach nhiém cho céc thanh vién Hoi ddng quan tri sau khi c6 sy
chip thuan ctia Pai hoi ddng cb dong. Tuy nhién, bao hiém nay khong bao gom bao hiém cho

nhitng trdch nhiém ctia thanh vién Hoi dong quan trj lién quan dén viéc vi pham phap luat va Didu
1€ cong ty.

Trach nhiém va nghia vu ciia Hoi dong quﬁn tri
Hoi dong quan tri chiu trach nhiém trude cac cb dong vé hoat déng cta Cong ty. Cong ty xay

dung co cau quan tri cong ty dam bao Hoi dong quan tri c6 thé thyc thi nhiém vu theo cac quy
dinh ctia phép luat va Diéu 18 cong ty.

Hoi dong quan tri chiu trdch nhiém dam bao hoat dong cua cong ty tudn thi cac quy dinh cua
phap luat va Bleu 18 cong ty, d6i xir binh déng dbi véi tat ca ¢b dong va quan tam téi loi ich cua
ngudi ¢6 quyén loi lién quan dén cong ty.

Hoi dong quan tri xay dung céc quy dinh vé trinh ty, thu tuc de ctr, img ctr, bau, mién nhiém va
bai nhi¢m thanh v16n Hoi dong quan tri va trinh tu, thu tuc tb cerc hop Hoi dong quan trj gdm
c4c ndi dung chu yéu sau:

a. Trinh tu va tha tuc dé ctr, Gng ctr, bau, min nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri:
- Tiéu chuan thanh vién Hoi ddng quan tri;
- Céch thirc d& ctr va tmg clr nguoi vao vi tri thanh vién Hoi ddng quan trj ciia cac nhém cb dong
c6 du tidu chudn dé ctr theo quy dinh cta phap lut va Didu 18 cong ty;
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- Céch thirc bau thanh vién Hoi dong quan tri;
- Céc truong hop mién nhiém hay béi nhiém thanh vién Hoi dong quan tri.
- Thong bao v& bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri.
b. Trinh tu, th tuc t6 chuc hop Hoi déng quan tri:
- Thong bao hop Hoi ajéng quan tri (gdm chuong trinh hop, thoi gian, dia diém, cac tai licu
lién quan, va cac phicu bau cho nhiing thanh vién Hoi dong quan tri khong the du hop);
- Diéu kién hiéu luc ctua cudc hop Hoi déng quan tri;
- Céch thic bidu quyét;
- Céch thic thong qua nghi quyét ciia Hoi dong quan tri;
- Ghi bién ban hop Hoi dong quén tri;
- Thong qua bién ban hop Hoi dong quan tri;
- Thong béo nghi quyét Hoi dong quén tri.
4. Hbi dong quan tri xdy dung cac quy dinh vé trinh tu, thu tuc lua chon, bd nhiém, mién nhiém can

bo quan ly cap cao va quy trinh, thu tuc phdi hop hoat dong gitia Hoi dong quan tri v6i Tong
Giam dbc, gdm cac nodi dung chinh sau day:

a. Trinh ty, tht tuc lua chon, b6 nhiém, mién nhiém can bo quan 1y cép cao:
- Céc tiéu chudn dé lya chon can bd quan ly ce”'lp cao;
- Viéc bd nhiém can bd quan ly cép cao;
- Ky hop ddng lao dong véi can bd quan 1y cép cao;
- Céc trudng hop min nhiém can bd quan ly cip cao;
- Thong béo bd nhiém, mién nhiém can bd quan 1y cép cao.
b. Quy trinh, tha tuc phbi hop hoat dong gitta Hoi ddng quan tri, Téng Giam ddc:
- Thu tyc, trinh tu triéu tdp, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop gitta Hoi
dong quan tri, Tong Giam doc.
- Thong béo nghi quyét ctia Hi ddng quan tri cho Tong Gidm dde.
- Céc trudng hop Tong giam dbc didu hanh d& nghi triéu tap hop Hoi dong quan tri va
nhitng van d& can xin y kién Hoi ddng quan tri;
- Béo céo ctia Téng Giam dbc véi Hoi ddng quan tri vé& viéc thuc hién nhiém vu va quyén
han duogc giao.
- Kjém dié{n viéc thuc hién nghi quyét va cac van dé uy quyén khac ctiia Hoi dong quan trj
doi vai Tong Giam doc.
- Cac vg?'m d& Tong Giam dbc phai bao cdo, cung cdp thong tin va cach thic thong bao cho
Hoi dong quan tri.
- Pl}(”')i hop hoat dong kiém soét, diéu hanh, gidm sat giita cac thanh vién Hoi ddng quan tri,
Tong Giam doc theo cac nhiém vu cu thé cua cac thanh vién noi trén.
5. Hoi ddng quan tri co trach nhiém xay dung co ché, danh gia hoat dong, khen thudng va ky luat
doi vdi thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam doc va cac can b quan ly.
6. Hoi déng,quén trj c6 trach nhiém lap va béo céo tai Dai hoi dong cb dong theo quy dinh tai Diéu
7 Quy ché nay.
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Pidu 14.
1.

Pidu 16.

Piéu 17.
1.

Hop Hoi ddng quén tri
Hoi dong quan tri t6 chirc hop theo diing trinh ty duoc quy dinh tai Didu 16 cong ty. Viée t6 chirc

hop Hoi dong quan tri, chuong trinh hop va céc tai ligu lién quan duogc théng béo trudce cho céc
thanh vién Hoi dong quan tri theo diing thoi han quy dinh ctia phap luat va Diéu ¢ cong ty.

Bién ban hop Hoi dong quan trj phai dugc 1ap chi tiét va ro rang. Thu ky va céc thanh vién Hoi
dong quan tri tham gia vao phién hop phai ky tén vao cac bién ban cudc hop. Bién ban hop Hoi
dong quan tri phai dugc luu giit theo quy dinh cta phép luat va Diéu 18 cong ty.

CAc ti¢u ban ciia Hoi ddng quan tri
Hoi dong quan trj c6 thé thanh 1ap cac tiéu ban dé hd tro hoat dong cuia Hoi dong quan tri, bao

gbm tiéu ban chinh sach phat trién, tiéu ban kiém toan noi b, tiéu ban nhan sy, tiéu ban luong
thuéng va céc tiéu ban dic biét khac theo nghi quyét cua Dai hoi dong cb dong.

D6i véi tiéu ban kiém toan phai 6 it nhdt mot thanh vién la ngudi ¢ chuyén mon vé ké toan va
khong phai 1a nguoi l[am viée trong bd phén ké toan tai chinh cta cong ty.

Hbi dong quan tri quy dinh chi tiét vé viéc thanh 1ap, trach nhiém cia céc tiéu ban va trach nhiém
cua tirng thanh vién.

Trudng hgp cong ty khong thanh 18p céc tiéu ban thi Hoi ddng quan tri ctr ngudi phu trach riéng
vé timg vén dé nhu kiém toén, lvong thuéng, nhan su.

Thw ky cong ty
Dé hd tro cho hoat dong quan tri cong ty duoc tién hanh mot cach c6 hiéu qua, Hoi dong quén t11
phai chi dinh it nhat mot nguoi lam thu ky cong ty. Thu ky cong ty phai la nguoi cd hiéu biét vé
phap luét. Thu ky cong ty khéng duoc dong thoi lam viéc cho cong ty kiém toan hién dang kiém
todn cong ty.
Vai trd va nhiém vu ctia Thu ky cong ty bao gom:
- Tb chirc cac cudc hop Hoi dong quan tri va Dai hoi dong cb dong theo Iénh ctia Chu tich Hoi
dong quan frj
- Tu van v& thu tuc cua cac cude hop;
- Lam bién ban cac cudc hop;
- Dam bao cac Nghi quyét ctia Hoi dong quan tri phtt hop véi luét phép;
Cung cp céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va céc thong tin khac
cho thanh vién ctia Hoi ddng quan tri;

Thu ky cong ty c¢6 trach nhiém bao mat thong tin theo cc quy dinh ctia phap luat va Diéu & cong
ty.

yTlu‘l lao ciia Hi dong quén tri

Thu lao cua Hoi dong quan tri duoc Pai hoi dong cd dong thong qua hang nam va cong b 6 rang
cho cb dong.

Tht lao ctia Hoi dong quén trj dugc liét ké ddy du trong Thuyét minh bao céo tai chinh duge kiém
toan hang nam.

Trudng hop thanh vién Hoi dffmg quan trj [am kiém nhiém chtrc danh Tong giam ddc didu hanh thi
thu lao bao gom luong cuia Tong giam doc diéu hanh va cac khoan thu lao khac.

Thu lao, cac khoan loi ich khac cling nhu chi phi ma cong ty da thanh todn cho céc thanh vién Hoi
dong quan trj dugc cong bé chi tiét trong Bao cdo thudng nién cia cong ty.
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Pidu 18.
.

Pidu 19.
1.
2.

Pidu 20.

Pidu 21.

Chwong IV: THANH VIEN UY BAN KIEM TOAN VA UY BAN KIEM TOAN

Tuw cach thanh vién Uy ban kiém toan
Thanh vién Uy ban kiém toan khong la nhiing nguoi ma phap lut va Diéu & cong ty cdm lam
thanh vién Uy ban kiém toan.
Chua tich Uy ban kiém toan phai 1a thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap. Céc thanh vién khac cua
Uy ban kiém toan phai la cac thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh.

Thanh phan Uy ban kiém toan
S6 luong thanh vién Uy ban kiém toan it nhat 14 hai (02) ngudi.
Thanh vién Uy ban kiém toan phai c6 kién thirc vé ké toan, kiém toan, ¢6 hiéu biét chung vé phap
ludt va hoat dong ctia Cong ty. Chu tich Uy ban kiém toan phai c6 bing tot nghiép dai hoc tré 1én
thudc mot trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh,
trir truong hop Diéu 1é cong ty quy dinh tiéu chuan khac cao hon.

Quyén tiép cin thong tin va tinh ddc 1ap ciia thanh vién Uy ban kiém toan
Thanh vién Uy ban kiém toan c6 quyén tiép can véi tét ca cac thong tin va tai liéu lién quan dén
tinh hinh hoat dong ctia cong ty. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong giam ddc diéu hanh va can
bo quan Iy phai cung cdp céc théng tin theo yéu cau cua cac thanh vién Uy ban kiém todn.
Cong ty xdy dung co ché dam bao thanh vién Uy ban kiém toan c6 tinh doc 1ap trong hoat dong
va thuc thi nhiém vu theo cac quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é cong ty.

Trach nhiém va nghia vu ciia Uy ban kiém toAn
1. Giam sat tinh trung thuc bao céo tai chinh ctia Cong ty va cong bo chinh thire lién quan dén két
qua tai chinh cua Cong ty;

2. Ra soat h¢ thong Kiém soat ndi bo va quan ly rui ro;
3. Ra soat giao dich vai nguoi cé lién quan thude tham quyen phé duyét ciia Hoi dong quan tri

hodc Dai hoi dong c6 dong va dua ra khuyén nghi vé nhiing giao dich can cé phé duyét ciia Hoi
dong quan tri hodac Dai hoi dong c6 dong;

4. Giam sat bo phan kiem toan noi b ctia Cong ty:

5. Kién nghi céng ty kiém toan doc lap, mure thu lao va dicu khoan lién quan trong hop dong véi
cong ty kiém toan dé Hoi dong quan tri thong qua trude khi trinh [én Dai hoi dong co dong thuong
nién phé duyét;

6. Theo ddi va danh gia su doc 1ap, khach quan cta cong ty kiém toan va hiéu qua cua qua trinh
kiém toan, dac biét trong truong hop Cong ty cd st dung céc dich vy phi kiém toan ctia bén kiém
toan;
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Piéu 22.

7. Gidm sat nham bao dam Cong ty tuan thu quy dinh ctia phap luét, yéu cau cta co quan quan ly
va quy dinh ndi bo khac ctia Cong ty;

8. Dugc quyén tiép cén céc tai liu lién quan dén tinh hinh hoat dong ctia Cong ty, trao doi voi
cac thanh vién Hoi dong quan tri khac, Tong giam doc, Ké toan truwdng va can bo quan ly khac dé
thu thap thong tin phuc vu hoat dong cia Uy ban kiém toén;

9. C6 quyén yéu cau dai dién to chic kiém toan dugc chap thudn tham du va tra 161 cac van dé
lién quan béo céo tai chinh kiém toan tai cac cudc hop ctia Uy ban kiém toan;

10. Str dung dich vu tu van phap luét, ké toan hodc cac tu van khac bén ngoai khi can thiét;

I'1. Xay dung va trinh Hoi dong quan tri cac chinh sach phat hién va quan ly rii ro, dé xuat véi
Hoi dong quan tri cdc giai phap xur ly rai ro phat sinh trong hoat dong ciia Cong ty;

12. Lap bdo céo bang vin ban gui dén Hoi ddng quan tri khi phat hién thanh vién Hoi dong quan
tri, Tong giam doc va ngudi quan 1y khac khong thue hién day du trach nhiém theo quy dinh tai
Ludt Doanh nghiép va Diéu 1€ cong ty;

13. Xay dung Quy ché hoat dong ctia Uy ban kiém toan va trinh Hoi dong quan tri thong qua;
14. Cac quyén va nghia vu khéc theo Piéu 1¢ cong ty.

Thi lao ciia Uy ban kiém toan
Hang nim cac thanh vién Uy ban kiém toan dugc huéng thi lao cho viéce thuc hién nghia vy cua
Uy ban kiém toan. Viéc tinh sb thii lao ma cac thanh vién Uy ban kiém toan dugc hudng phai 13
rang, minh bach va dugc Dai hoi dong cd dong théng qua. Tong sé thu lao thanh toan cho Uy ban
kiém todn dugc cong bd trong bao cdo thuong nién cua cong ty va cho cd dong.

Chwong V: NGAN NGUA XUNG POT LOI iCH VA GIAO DICH VOI CAC BEN CO

Piéu 23.

QUYEN LQI LIEN QUAN PEN CONG TY

Trach nhiém trung thuwe va tranh cac xung dot vé quyen lgi clia cac thanh vién Hoi dong
quén tri va Téng Giam dbc

Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam dbc diéu hanh, can bd quan ly va nhitng ngudi lién quan
khong dugc phép str dung nhiing co hdi kinh doanh c¢6 thé mang lai loi ich cho cong ty vi myc
dich ca nhén; khong duoc sur dyng nhiing thong tin ¢6 dugc nho chirc vy clia minh dé tu loi c4
nhan hay dé phuc vu lgi ich ctia tb chirc hodc c4 nhan khac.

Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam d6c diéu hanh va can bb quan 1y c6 nghia vy thong bao
cho Hoi ddng quan trj nhitng hop ddng gifra cong ty v6i chinh thanh vién Hoi dong quan tri d6
hodc v&i nhiing ngudi co lién quan t6i thanh vién d6. Nhitng ddi tugng nay dugc tiép tuc thyc
hién hop dong khi céc thanh vién Hoi dong quan trj khéng c6 loi ich lién quan da quyét dinh
khdng truy ciru van dé nay.

Cong ty khéng dugce phép cép céac khoan vay hodc bao l&nh cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri,
Téng giam ddc didu hanh, can bd quan 1y va nhitng ngudi ¢6 lién quan hodc bat ky phép nhan nao
ma céc ddi tugng trén c6 cac loi ich tai chinh, trir khi Dai hoi ddng cb dong c6 quyét dinh khéc.
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Diéu 24.

Thanh vién Hoi dfmg quén tri khéng duoc biéu quyét d6i vai cac giao dich ma thanh vién d6 hoic
nguoi co lién quan dén thanh vién d6 tham gia, ké ca trong trudng hop loi ich ctia thanh vién Hoi
dong quan tri trong giao dich nay chua dugc xac dinh va cho du do la lgi ich vt chit hay phi vat
chat. Céc giao dich néu trén phai duoc trinh bay trong Thuyét minh bao céo tai chinh ciing ky va
cong bd trong Bao céo thudng nién.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam doc diéu hanh, can bo quan Iy hay nguoi c6 lién
quan véi cac ddi tugng trén khong duoc sir dung céc thong tin chua duge phép cong b6 clia cong
ty dé tiét 16 cho ngu’b‘i khac hay dé tu minh tién hanh céc giao dich cé lién quan.

Cong ty quy dinh vé danh gia hoat dong, khen thudng va ky luét d6i v6i thanh vién Hoi dong
quan tri, Tong Giam ddc va cac can bd quan ly bao gom cac nodi dung chinh sau day:

- Xdy dung cic tiéu chudn danh gia.

- Xay dung hé thdng khen thudng va ky luat

- T6 chiic bd may dénh gia, khen thuong va ky luat.
- T6 chuc thuc hién.

Giao dich v&i nguoi c6 lién quan
Khi tién hanh giao dich véi nhiing ngudi c6 lién quan, cong ty phai ky két hop dong bing vin ban
theo nguyén tac binh déng, tuy nguyén. Noi dung hop ddng phai 15 rang, cu thé. Cac diéu khoan
ky két, bd sung stra ddi, thoi han hiéu luc, gia ca cling nhu cin cr xac dinh gia ca cua hop dong
phai duoc cong bd thong tin theo cac quy dinh ctia phép luat.
Cong ty ap dung cac bién phap cin thiét dé ngan ngira nhiing ngudi c6 lién quan can thiép vao
hoat dong cuia cong ty va gdy tn hai cho loi ich ctia cong ty théng qua viéc doc quyén céc kénh
mua va ban, lling doan gia ca.
Cong ty ap dung cac bién phap can thiét d& ngan ngira cd dong va nhiing ngudi co lién quan tién
hanh céc giao dich lam that thoat von tai san hodc cac nguon luc khéc cia cong ty. Cong ty khong
duoc cung cip nhiing dam bao v& tai chinh cho cac ¢ dong va nhiing ngudi cé lién quan.

Pidu 25. Bam bao quyén hop phap cua nhiing ngudi co quyén loi lién quan dén cong ty

L,

Cong ty phai ton trong quyén loi hop phap ctia nhiing ngudi co quyén loi lién quan dén cong ty
bao gom ngan hang, chu ng, nguoi lao dong, ngudi tiéu ding, nha cung cip, cong dong va nhiing
ngudi khéc c6 quyén loi lién quan dén cong ty.

Cong ty can hop tac tich cuc v6i nhitng nguoi ¢6 quyén loi lién quan dén cong ty thong qua viée:

a. Cung cip diy du thong tin cin thiét cho ngén hang va chi ng dé gitip ho dénh gid vé tinh hinh
hoat dong va tai chinh ctia cong ty va dua ra quyét dinh;

b. lﬁluyen khich ho dua ra y kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai chinh va céc
quyét dinh quan trong lién quan t6i loi ich ctia ho thong qua lién hé truc tiép véi Hoi dong
quan tri, Téng Giam ddc.

Cong ty phai quan tdm tdi cac van dé vé phtic loi, bao vé moi truong, loi ich chung cta cong

dong, va trach nhiém x& hoi ctia cong ty.

Chwong VI: DAO TAO VE QUAN TRI CONG TY
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Piéu 26.

Pao tao ve quan tri cong ty

Thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong Gidam dbc cong ty cdn tham gia cac khéa ddo tao co ban vé
quan tri cong ty do céc co s& dao tao cd chuong trinh dao tao tap huan lién quan dén quan tri cong
ty to chirc.

Chwong VII: CONG BO THONG TIN VA MINH BACH

Piéu 27. Cong bd thong tin thuong xuyén

I

Piéu 28.

1.

Cong ty c6 nghia vu cong b6 ddy du, chinh x4c va kip thoi thong tin dinh ky va bat thuong vé tinh
hinh hoat dong san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quén tri Cong ty cho ¢6 dong va cong
ching. Thong tin va cach thirc cong bd thong tin duge thyc hién theo quy dinh ctia phap luét va
Diéu 1&¢ Cong ty. Ngoai ra, Cong ty phai cong bd kip thdi va ddy du cac thong tin khac néu cac
thong tin d6 c6 kha nang anh huéng dén gia chimg khoan va anh hudng dén quyét dinh cua ¢
dong va nha dau tu.

Viée cong bd thong tin duoc thuc hién theo nhitng phuwong thirc nhdm dam béo ¢b déng va cong
chiing dau tu c6 the tiép cdn mot cach cong bang va dong thoi. Ngon tlr trong cdng bo thong tin
can rd rang, dé hiéu va tranh gay hi€u lam cho c¢o6 dong va cong ching dau tu.

Cong b6 thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty

Cong ty phai cong b thong tin vé tinh hinh quan trj cong ty trong cac ky Pai hoi dong cd dong
hang ndm, trong bao c4o thudng nién cua cong ty, toi thieu phai bao gom nhiing thong tin sau:

a. Thanh vién va co cdu ciia Hoi ddng quan tri;
b. Hoat dong ctia Hoi dong quan tri;
Hoat dong ctia thanh vién Hoi déng quan tri doc 1ap khong didu hanh;

a o

Hoat dong cua céc tiéu ban ctia Hoi dong quan tri;

e. Nhiing ké hoach dé tang cudng hiéu qua trong hoat dong quan tri cong ty;

=

Thu lao va chi phi cho thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam déc;

g. Thong tin ve céc giao dich cb phleu clia cong ty cua cac thanh vién Hoi dong quan tri, Tbng
Giam dbc, cb dong 16n va cac giao dich khac cua thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Gidm
dbc va nhitng ngudi lién quan t6i cac ddi tuong néi trén;

h. S6 lwgng thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam ddc dd tham gia dao tao vé quan trj Cong
ty;

i. Nhing diém chua thuc hién theo quy dinh ctia Quy ché, nguyén nhén va giai phép.

Cong ty c6 nghia vu bdo cdo dinh ky quy, ndm va cong bd thong tin vé tinh hinh quan trj Cong ty

theo quy dinh cua Uy ban Ching khoan Nha nudc cho Uy ban Chung khoan Nha nuéc va Sé

Giao dich Ching khoan.
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Piéu 29. Cong bd thong tin vé cac cb dong 1on

1.

Piéu 30.

Cong ty phai to chirc cong bd thong tin dinh ky vé ting ¢d dong 16n gdm céc ndi dung chu yéu
sau:

a. Tén, nam sinh (c6 déng ca nhan);
b. Dia chi lién lac;

c. Nghé nghiép (cd dong ca nhan), nganh nghé hoat déng (cé dong té chirc);

d. S6 lugng va ty 18 ¢b phéan so hitu trong cong ty;

e. Tinh hinh bién dong vé so hitu ctia cac cb dong 16n;

f.  Nhiing thong tin c6 thé dan t6i su thay dbi 16n vé cd dong cuia cong ty;

g. Tinh hinh ting, giam cd phiéu, va cdm cd, thé chap cb phiéu cong ty cia cac c6 dong 1on.

Cong ty c6 nghia vu bio cdo dinh ky quy, nim va cong bd thong tin vé& tinh hinh bién dong cb
dong theo quy dinh cta Uy ban Ching khoan Nha nudc cho Uy ban Chiing khoan Nha nudc va
S& Giao dich Chung khoan.

T6 chirc cong bd thong tin

1. Cbng ty to chiic cong bd thong tin gdm mot sé ndi dung chi yéu sau:

2.

a. Xay dung ban hanh cac quy dinh vé& cong b6 thong tin theo quy dinh tai Luat Ching khoéan va

cac van ban hudng dan;

b. Pong thoi bd nhiém it nhat mot can bd chuyén trach vé cong bd thong tin.

Cén bd chuyén trach cong bd thong tin ¢6 thé 1a Thu ky cong ty hodic mdt can bd quan 1y kiém
nhiém.

3. Can bo chuyén trach cong bd thong tin phai 1a ngudi:

Diéu 31.

a. Co kien thuc ke toan, tai chinh, cé k¥ nang nhat dinh vé tin hoc;
b. Cong khai tén, so dién thoai [am viéc dé cac c6 dong c6 thé dé dang lién hé;

c. C6 du thoi gian dé thuc hién chire trach cia minh, déc biét 1a viéc lién hé vai cac cb dong, ghi

nhan nhiing y kién ctia céc c6 dong, dinh ky cong bd tra 101 y kién ctia cac ¢b dong va cac vén
dé quan tri cong ty theo quy dinh;

d. Chiu trach nhiém vé cong b cac thong tin cua cong ty véi cong ching ddu tu theo quy dinh cta

phap luat va Diéu 1& cong ty.

Chwong VIII:  CHE PO BAO CAO, GIAM SAT VA XU LY VI PHAM

Bao cao
Dinh ky hang ndm, céng ty phai c6 nghia vu bio cdo va cong bd thong tin vé viée thuc hién quan
trj cong ty theo quy dinh ctia Quy ché véi Uy ban Chiing khoan Nha nude, S¢ Giao dich Ching
khoan va cac co quan c6 thdm quyén khéc theo quy dinh ctia phap luat.
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Pidu32. Giam sat
Céng ty, cac ¢4 nhan va td chiic lién quan va cac cd dong Cong ty phai chiu sy gidm sat vé quan
tri cong ty ciia Uy ban Chirng khoan Nha nudc, S& Giao dich Ching khodn va cac co quan ¢ tham
quyén khac theo quy dinh cua phap luét.

Pidu33. Xir Iy vi pham ..“i.\

Cong ty vi pham hodc khong thuc hién quy dinh tai quy ché nay ma khong cong bd thong‘ i
bao cdo Uy ban Ching khoan Nha nudce theo quy dinh tai céc Diéu 27 Diéu 28 va Piédu 8/}
ché nay s& bi xir phat vi pham hanh chinh theo quy dinh tai nghi dinh vé xir phat hanh chf j
linh vuc chirng khoan va thi truong chimg khoan./.

NGO THI PHUONG THUY
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