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QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY
CONG TY CO PHAN PAU TU - XAY DUNG HOA LONG

Chwong I: QUY DINH CHUNG

Didu 1. Y nghia va pham vi didu chinh

- Quy ché nay duoc xdy dung theo quy dinh cta Luat Doanh nghlep, Luét Ching khoan va van dung
nhitng thong 18 qudc té tot nhat vé quan tri cong ty phu hop véi didu kién cua Viét Nam, nham dam bao

su phat trién bén viing cua thi trudng chimg khoén va gép phan lanh manh ho4 nén kinh té.

- Quy che nay quy dinh nhiing nguyén tic co ban vé quan tri cong ty dé bao vé quyén va loi ich hop phap
clia cd dong, thiét lap nhimg chuén muc vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép cua cac thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban Tong Gidm ddc, Ban kiém soat va can bd quan ly ctia Cong ty C6 phan Piu tu — Xay dung

Hoa Long.
- Quy ché nay ciing 14 co s& dé danh gia viéc thuc hién quén tri Céng ty clia Cong ty C6 phan Pau tu —
Xay dung Hoa Long.
Pidu2. Giai thich thut ngir

1. Nhitng tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

a.  “Quan tri cong ty” la hé thdng cac quy tac dé dam bao cho cong ty duoc dinh huéng didu hanh va dugc
kiém soat mot cach c6 hiéu qua vi quyén loi cta cb déng va nhitng ngudi lién quan dén Céng ty. Cac

nguyén tac quan tri cong ty bao gom
- Pam bao mét co ciu quan tri hi€u qua;
- Pam bao quyén loi cua cb dong ;
- DAi xtr cong bang giita cac cb dong;
- Dam bao vai tro cta nhitng ngudi cé quyén loi lién quan dén cong ty;
- Minh bach trong hoat dong ctia cong ty;
- Hoi dong quan tri va Ban Kiém so4t lanh dao va kiém soat cdng ty co hiéu qua.

b.  “Ngudi c6 lién quan” 1a ca nhan hodc t6 chirc duge quy dinh trong Khoan 34 Didu 6 cia Luat Ching
khoéan;

c.  Thanh vién Hoi dong quan tri doc Iap 1 thanh vién Hoi dong quén trj khong phai 1a thanh vién Ban Téng
Giam dbc, Ké toan trudng va nhiing can bd quan ly khic dwoc Hoi ddng quan tri bd nhiém hodc ¢b dong

16n cua Cong ty.

2. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t6i mot hodc mot sb didu khoan hodc van ban phép luat s& bao gdm ca

nhiing stra d6i bd sung hodc van ban thay thé céc vin ban dé.
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Chwong II: CO PONG VA PAI HOI CO PONG

Pidu 3. Quyén cia cd dong
1. Co dong cé day du céc quyén theo quy dinh ctia Lust Doanh nghiép, ctia phéap luat va Diéu 1 cong ty, dac biét
la:
a. Quyén tu do chuyen nhuong cb phan da dugc thanh toan ddy du va dugc ghi trong sb cb dong ctia cong
ty, trlr mot s6 trudng hop bi han ché chuyén nhuong theo quy dinh ctia phap ludt va Piéu 18 cong ty;
b. Quyén dugc thong bao ddy du thong tin dinh ky va thong tin bt thuong vé hoat dong ciia cong ty.

Cong ty khong dugc han ché cb dong tham du Pai hoi dong cb dong, S‘Iong thoi phai tao diéu kién cho c¢b déng
thuc hién viéc uy quyén dai dién tham gia Pai hoi ddng cb dong khi b d6ng c6 yéu cau.

2. Cb doéngch quyen bao vé céc quyén loi hop phap ciia minh. Trong trudng hop nghi quyet cta Dai hoi dong cd
dong, nghi quyét ctia Hoi dong quan tri vi pham phap ludt hodc vi pham nhiing quyén loi co ban ctia c6 dong
theo quy dinh ctia phap luat, c6 dong cd quyén d& nghi khong thuc hién cac quyét dinh d6 theo trinh tu, thu tuc
phap luét quy dinh. Truong hop céc quyét dinh vi pham phap lut néu trén gay t6n hai t6i cong ty, Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat, Ban Tong Giam dbc phai dén b cho cong ty theo trach nhiém ctia minh. C6 déng cé
quyén yéu cau cong ty bdi thudng theo trinh tu, tha tuc phap luat quy dinh.

3. Cb dong co quyen tur chdi quyén wu tién mua trude cd phin méi chao ban. Piéu ndy dugc néu rd trong Nghi
quyét Pai hoi dong cb dong.

4. Cong ty c6 trach nhiém xéy dung co cdu quan tri céng ty hop ly, xdy dung hé théng lién lac hiéu qua voi cac
c¢b dong dé dam bao:
a. C6 dong thuc hién diy du cac quyén theo phéap ludt va Didu 18 cong ty quy dinh;
b. C6 dong duge dbi xir cong bang.

5. Madi cb phan cta cting mot loai deu tao cho ¢ dong so hitu n6 céac quyen nghia vu va loi ich ngang nhau.

Trudng hop cong ty cd céc loai c¢b phan wu dai, cac quyén va nghia vu gan lién v6i céc loai cb phan wu dai
phai duoc cong bd day dii cho ¢b dong va phai duoc Pai hoi dong ¢d dong thong qua.

Picud4. Didul¢ cong ty va Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty
1. Cong ty xdy dung Diéu 1¢ Cong ty theo Diéu 16 mau do B Tai chinh quy dinh.
2. Cong ty c6 trach nhiém x4y dyng va ban hanh Quy ché ndi bd v& quan tri cong ty. Quy ché nodi bd vé quan tri
cong ty gdm cac ndi dung cht yéu sau:
Trinh tu, tht tuc vé triéu tap va biéu quyét tai Pai hoi déng cd dong;
Trinh tu va thi tuc dé cu, ung ct, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri;
Trinh tu, thi tuc td chic hop Hoi déng quan tri;
Trinh tu, tha tuc lya chon, bd nhiém, mién nhiém can bd quan ly cép cao;
Quy trinh, thi tuc phéi hop hoat dong gitra Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Ban Tbng Giam déc;
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Quy dinh vé danh gi4 hoat dong, khen thuong va ky luét dbi voi thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién
Ban kieém soat, Ban Tong Giam doc va cac can bo quan ly;

Piéu 5. Nhirng vin dé lién quan dén ¢b dong l6m
1. Hoi ddng quan tri ctia cong ty xay dung mdt co ché lién lac thudng xuyén véi cac cd dong 16n.
2. Co dong 16n khong duoc loi dung wu thé ctia minh gay ton hai dén cac quyén va loi ich cta cong ty va cia cac

cd dong khac. . ) .
Pieu 6. Hop Pai hoi dong co dong thwong nién, bat thuwong

1. Cong ty quy dinh v& trinh ty, tha tuc triéu tap va biéu quyét tai Dai hoi déng cd d6ng gdm cac ndi dung chinh

sau:

a. Thong bao triéu tap Pai hoi déng cd dong;

b. Céch thirc dang ky tham du Pai hoi ddng cd dong;

c¢. Céch thirc bo phiéu;

d. Céach thic kiém phiéu, dbi voi nhiing van dé nhay cam va néu cb déng ¢ yéu cau, cong ty phai chi dinh
t6 chirc trung lap thuc hién viéc thu thap va kiém phiéu; &

/
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Diéu 7.

Didu 8.

DPidu 9.
1.

Théng béo két qua bo phiéu;
Céch thtc phan dé6i nghi quyét cua Dai hoi déng cd dong;
Ghi bién ban Pai hdi ddng cb dong;
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Lap bién ban Pai hoi dong cb dong;
Théng bao nghi quyét Pai hoi ddng c6 déng ra cong chiing;

o e

j.  Céc van dé khac.

Hoi déng quan tri sép xép chuqng trinh’ngh‘i su cua Pai hoi dong cd déng mot céqh hop ly, bé tri thoi gian
hop ly dé thao luan va biéu quyét ting van dé trong chuong trinh hop Dai hi dong c6 dong.

Co dong co quyen tham gia truc tlep hodc gian tiép thong qua ngudi uy quyén vao céc cudc hop Pai hoi dong
c¢b dong. C6 doéng co thé uy quyén cho Hoi dong quan tri hodc cac tb chire luu ky lam dai dién cho minh tai
Dai hoi dong c6 dong. Truong hop td chiic luu ky dugce ¢ déng uy quyen lam dai dién, t6 chirc Tuu ky pha1
cong khai ni dung dugc uy quyén biéu quyét. Cong ty phai huéng dan thi tuc uy quyén va lap gidy uy quyén
cho cac cb dong theo quy dinh.

Kiém ton vién hofic dai dién cong ty kiém toén c6 thé dugc mdi dw hop Pai hoi dong c6 dong dé phat bieu y
kién tai Pai hoi dong co6 dong vé cac van dé kiém toan.

Nham tang cuong hiéu qua ciia cac cude hop Dai hoi dong cb dong, cong ty phai cb ging tbi da trong viéc ap
dung céc cong ngh¢ thong tin hién dai dé cd dong c6 thé tham gia vao cac cude hop Pai hoi dong cb dong mot
cach tbt nhat.

Hang nam cdng ty phai tb chirc hop Dai hoi déng‘cé déng. Viéc hop Pai hoi ddng ¢ dong thuong nién khong
dugc t6 chirc dudi hinh thic lay y kién c6 dong bang van ban.

Cong ty quy dmh trong Piéu 1& Cong ty cac nguyén téc, trinh tu, tha tuc 1iy y kién c6 dong bang van ban dé
thong qua quyét dinh cia Pai hoi ddng cb dong

B4o cdo hoat dong cia Hoi ddng quan tri tai Pai hoi déng cb dong : i
Bdo céo hoat ddng ctia Hoi dong quan tri trinh Dai hoi dong c6 dong phai toi thi€u cd cac ndi dung sau:
- DPéanh gi4 tinh hinh hoat dong cla cong ty trong nam tai chinh;
- Hoat dong caa Hoi ddng quan tri;
- Téng két cac cude hop ctia Hoi déng quén tri va cac quyét dinh cua Hoi déng quan tri;
- Két qua giam sat dbi v6i Tdng giam dbc diéu hanh;
- Két qua giam sat d6i vi cac can bd quan ly;
- Céc ké hoach du kién trong turong lai.

Bdo cdo hoat dfng cia Ban kiém soat tai Pai hQi d(“)n,g cb dong ! i
Béo céo hoat dong ctia Ban kiém soat trinh Pai hoi dong cd dong phai toi thiéu c6 cac ndi dung sau:
- Hoat dong ctia Ban kiém soat;
- Tdng két céc cude hop ciia Ban kiém soat va cac quyét dinh ctia Ban kiém soét;
- Két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia cong ty;
- Két qua giam sat dbi v6i thanh vién Hoi déng quan tri, Ban Tbng Giam dbc va céac can bd quan ly;
- Béo cdo déanh gié su phdi hop hoat dong giita Ban kiém soat véi Hoi dong quan tri, Ban Tng Giam ddc va
co dong.
Chwong III: THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI VA HQI DONG QUAN TRI

Ung ct, d& ctr thanh vién Hoi dong quan tri
Thong tin lién quan dén cac ing vién Hoi ddng quan tri (¢ ong truong hop da xdc dinh dwgc trude cdc iing
vién) duge cong bo trude ngdy triéu tap hop Dai hoi ddng ¢b dong mot khoang thoi gian hop ly dé ¢ dong
c6 thé tim hiéu v& céc ting vién nay trudce khi bo phidu.
Céc Gmg vién Hoi ddng quan tri c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh xac va hop ly clia cdc thong
tin ¢4 nhin dugc cong bd va phai cam két thyc hién nhiém vu cta thanh vién Hoi dong quan tri mét cach trung
thue néu dugce bau lam thanh vién Hoi dong quan tri.
Cé dong hodc nhom cb dong ném giit dén dudi 10% s ¢ phan c6 quyén bidu quyét trong thdi han lién tuc it
nhat siu thang duoc dé cir mot thanh vién; tir 10% deén dudi 30% dugce de cur hai thanh vién; tir 30% den dudi
50% duoc dé cur ba thanh vién; tir 50% dén dudi 65% dugc dé cir bon thanh vién va néu tir 65% trd 1€n dugce
dé ctr du so tng vién. L
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4. Truong hop sb luong céc tng vién Hoi ddng quan tri thong qua d& cir va tng cir van khong du s6 lugng can
thiét, Hoi déng quan tri duong nhiém cé thé dé ctr thém tng vién hodc td chire dé cir theo mot co ché do cong
ty quy dinh. Co ché dé cir hay cach thiic Hoi ddng quan tri dwong nhiém d& cir Gmg vién Hoi dong quan tri
dwoc cong bd rd rang va duge Dai hoi dong cb déng thong qua trudce khi tién hanh dé cir.

5. Céng ty quy dinh va hudéng dan cu thé cho c¢b déng viéc bd phiéu biu thanh vién Hoi dong quan tri theo
phuong thirc don phiéu.

Pidu 10. Tw cach thanh vién Hoi dong quan tri
1. Thénh vién Hoi dong quan tri lé‘nhfmg nguoi ma phép luat va Biég 1€ cong ty khong cAm lam thanh vién Hoi
dong quan tri. Thanh vién Hoi dong quan tri cé thé khong phai la co dong cua cong ty.
Diéu 1& Cong ty c6 the quy dinh tiéu chuan ctia thanh vién Hoi ddng quan tri, nhung céc tiéu chuan do khong
dwoc vi pham cac quyén co ban cua c6 dong.

2. D& dam bao co sy tach biét gitra vai tro giam sat va diéu hanh céng ty, cong ty can han ché thanh vién
Hoi dong quan tri kiém nhi€m chiic vu trong bd may diéu hanh ctia cong ty.

3. Thanh vién Hoi ddng quéan tri cong ty khong dwoc ddng thoi 14 thanh vién Hoi ddng quan tri cta trén ndm (05)
cong ty khac. ‘

4. Chu tich Hoi ddng quan tri khong dugc kiém nhiém chirc Téng gidam ddc diéu hanh trir khi viéc kiém nhiém
nay duoc phé chuan tai Dai hoi dong co dong thuong nién.

Piéu 11.  Thanh phan Hoi ddng quan tri

1. S lwong thanh vién Hoi ddng quan tri it nhat 14 ba (03) ngudi va nhidu nhat 13 mudi mot (11) ngudi, trong dé
khoang mot phan ba tong so thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién doc 1ap khong diéu hanh.

2. Trong trudng hop mdt thanh vién bi mét tu cach thanh vién theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 1é cong ty, bi
cach chirc hodc vi mot 1y do nao d6 khong thé tiép tuc lam thanh vién Hoi dong quan tri, Hoi dong quan tri co
thé bd nhiém nguoi khac thay thé. Thanh vién Hoi dong quén tri thay thé trong truwong hop nay phai dugc bicu
quyét thong qua tai Dai hoi dong cd dong gan nhat.

Piéu12.  Trach nhiém va nghia vu ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi déng quan tri cé trach nhi€m thyc hién cac nhiém vu cia minh mét cach trung thue, can trong
vi quyén loi tdi cao cua co dong va cta cong ty.

2. Thanh vién Hoi déng quan tri phai tham du dﬁy dua cac cudc hop cua Hoi dé)ng quan tri vacoy kién ro rang vé
cac van dé duoc dua ra thao luan.

3. Céc thanh vién Hoi ddng quan trj va nhiing ngudi c6 lién quan khi thuc hién mua hay ban c6 phan ctia cong ty
phai bao cao Uy ban Ching khoan Nha nudc, Trung tim Giao dich Chirng khoan va thuc hién cong bo thong
tin v€ viéc mua ban nay theo quy dinh ctia phap luat.

4, Congtyco thé mua bao hiém trach nhiém cho céc thanh vién Hoi ddng quan tri sau khi c6 su chép thuén cua
Dai héi dong c6 ddng. Tuy nhién, bao hi€ém nay khéng bao gom bao hi€ém cho nhiing trach nhiém cua thanh
vién Hoi dong quan tri lién quan dén vi€c vi pham phép luét va Dicu 1€ cong ty.

Pidu13.  Trach nhiém va nghia vu ciia Hoi ddng quan tri
1. Hoi ddng quan trj chiu trach nhiém trudc cac cb dong vé hoat dong cia Cong ty. Cong ty xay dung co céu
quan tri cong ty dam bao Hoi dong quan tri c6 the thuc thi nhiém vu theo cac quy dinh cua phap luat va Diéu
1€ cong ty.
2. Hoi dong quan tri chiu trach nhiém dam bdo hoat dong ciia cong ty tudn thu cac quy dinh cta phéap ludt va
Piéu 16 cong ty, ddi xtr binh déng dbi voi tat ca ¢b dong va quan tdm t6i loi ich clia nguoi 6 quyén loi lién
quan dén cong ty.

3. Hoi dong quan tri xdy dung cac quy dinh vé trinh tu, thu tuc dé ctr, tmg cu, bau mién nhiém va béi nhiém
thanh vién Hoi ddng quan tri va trinh tu, thi tuc td chirc hop Hoi ddng quén trj gdm céc ndi dung chi yéu sau:

a. Trinh tu va tha tuc dé ctr, ing ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri:
- Tiéu chuén thanh vién Hoi dong quan tri;
- Céch thirc dé cir va (g clt nguoi vao vi trf thanh vién Hoi dong quan trj clia cdc nhom ¢ dong ¢6 di tiéu
chuén de ctr theo quy dinh ctia phép ludt va Diéu 1€ cong ty;
- Céch thirc bdu thanh vién Hoi ddng quan tri;
- Céc truong hop mién nhiém hay bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri.

N
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Diéu 14.
1.

Pidu 15.
1.

- Thong bao v& bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri.
b. Trinh tu, thi tuc td chirc hop Hoi déng quan tri:

- Thong bao hop Hoi ddng quan tri (g6m chuong trinh hop, thoi gian, dia diém, cac tai liéu lién quan, va
c4c phiéu bau cho nhitng thanh vién Hoi ddng quan tri khong thé du hop);

- Diéu kién hiéu luc ctia cudc hop Hoi CIonD quan tri;
- Céch thirc biéu quyét;
- Céch thirc thong qua nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri;
- Ghi bién ban hop Hoi ddng quan tri;
- Théng qua bién ban hop Hoi dong quan tri;
- Théng bao nghi quyét Hoi dong quén tri.
Hoi ddng quan trj xdy dung céc ‘quy dinh vé trinh tu, th tuc lya chon, bd nhiém, mién nhiém can bd quan ly

cp cao va quy trinh, th tuc phdi hop hoat dong gitta Hoi ddng quan tri véi Ban Téng Giam dbc va Ban kiém
soat, gdm cac nodi dung chinh sau day:

a. Trinh tu, thi tuc lva chon, bd nhiém, mién nhiém can bo quan ly cép cao:
- Céc tiéu chudn dé lwa chon can bo quan ly cép cao;
- Viéc bd nhiém can bd quan ly cip cao;
- Ky hop ddng lao dong v&i cén bd quan ly cp cao;
- Céc trudong hop mién nhiém can by quan ly cp cao;
- Thoéng béo bd nhiém, mién nhiém can bo quan ly cép cao.
b. Quy trinh, thii tuc phdi hop hoat dong giita Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét, Ban Tbng Giam ddc:
- Thi tyc, trinh tu triéu tap, thong bao mdi hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop gitta Hoi ddng quan
tri, Ban kiém so4t, Ban Tong Giam dbc.
- Thong bao nghi quyet ctia Hdi ddng quan tri cho Ban Tbng Giam déc va Ban kiém soat.

- Céc truong hop Tbng giam doc dleu hanh va da sb thanh vién Ban kiém soat dé nghi triéu tap hop
Hbi ddng quén tri va nhiing véAn d& can xin y kién Hoi ddng quan tri;

- Ba4o céo cta Tong Giam déc voi Hoi dong quan tr vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao.

- Kiém diém viéc thyc hién nghi quyét va cac van dé uy quyén khac ctia Hoi ddng quan tri d6i véi Ban
Tong Giam doc.

- Céac van & Baanéng Gi4m ddc phai bdo cdo, cung cip thdng tin va cach thic thong bao cho Hoi dong
quan tri, Ban kiém soét.

- Phéi hop hoat dong kidm soat, diéu hanh, giam sat giita cac thanh vién Hoi ddng quan tri, cac thanh
vién Ban kiém soat, Ban Téng Giam dbc theo cac nhiém vu cu thé cua cac thanh vién ndi trén.

Hoi dong quan tri 6 trach nhiém xay dung co ché danh gié hoat dong, khen thuéng va ky luat d6i véi thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém so4t, Ban Téng Giam ddc va cac can bd quén ly.

Hbi ddng quan tri c6 trach nhiém 1ap va béao céo tai Dai hoi ddng cd dong theo quy dinh tai biéu 7 Quy ché
nay.

Hop Héi dong quan tri
Hoi ddng quan tri to chirc hop theo ding trinh tu dugc quy dinh tai Didu 18 cong ty. Viéc td chirc hop Hoi

ddng quan tri, chuong trinh hop va cac tai liéu lién quan dugc thong bao trude cho céc thanh vién Hoi dong
quén tri theo diing thoi han quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 cong ty.

Bién ban hop Hbi ddng quan tri phai dugc 1ap chi tiét va rd rang. Thu ky va c4c thanh vién Hoi dong quan tri
tham gia vao phién hop phai ky tén vao cac bién ban cudc hop. Bién ban hop Hoi ddng quan tri phai duge luu
giit theo quy dinh cua phép luét va Diéu 1é cong ty.

CAc tiéu ban ciia Hdi ddng quan tri
Hoi dong quan tri co the thanh 14p cac tidu ban dé ho tro hoat dong cua Hoi ddng quan tri, bao gom tiéu ban
chinh sach phat trién, t1eu ban kiém toan noi bo tiéu ban nhan su, tiéu ban lvong thudng va céc tiéu ban dic
biét khac theo nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb dong.
D6i v6i tiéu ban kidm toan phai co it nhat mot thanh vién 1a ngudi ¢6 chuyén mén vé ké toan va khong phai la
ngudi lam viée trong bo phan ke toan tai chinh cua cong ty.
Hoi déng quan tri quy dinh chi tiét vé viéc thanh lap, trich nhiém cua céc tiéu ban va trach nhiém cua timg
thanh vién. -
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Piéu 16.
1.

Piéu 17.

Piéu 18.

1.

Pidu 19.

1.
2.

Pidu 20.

Pidu 21.

1.

Trudng hop cong ty khong thanh 1ap cac tiéu ban thi Hoi ddng quan tri cir nguoi phy trach riéng vé timg van
dé nhu kiém toan, luvong thudng, nhén sy.

Thuw ky cong ty
Dé hd tro cho hoat dong quan tri cong ty duoc tién hanh mot cach cé hiéu qua, Hoi dong quan tri phai chi dinh
it nhat mot nguoi lam thu ky cong ty. Thu ky cong ty phai la ngudi co hidu biét vé phéap luat. Thu ky cong ty
khong dugc ddng thoi 1am viée cho cong ty kiém toan hién dang kiém to4n cong ty.

Vai trd va nhiém vu ctia Thu ky cong ty bao gom:

- Té chire cac cudc hop Hcf)ivdé)ng quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi déng cd dong theo énh cua Chu tich Hoi
dong quan tri hodc Ban kiém soat;

- Tu vAn vé tha tuc ctia cac cudc hop;

- Lam bién ban cac cudc hop;

- Pam bao cac Nghi quyét ctia Hoi dong quan tri phit hop v6i luét phap;

- Cung cap céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan tri va céc théng tin khac cho thanh
vién ciia Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat;

Thu ky cong ty c6 trach nhiém bao mét thong tin theo cc quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é cong ty.
Thu lao cia Hoi dong quan tri

Thu lao ctia Hai ddng quan trj dugc Dai hoi ddng c¢b dong thong qua hang nidm va cong b6 16 rang cho cb

dong.

Thu lao cua Hoi ddng quan trj dugc ligt ké day du trong Thuyét minh bao céo tai chinh duoc kiém to4n hang
nam.

Truong hop thanh vién Hoi dong quén tri lam kiém nhiém chirc danh Téng gidm dbc didu hanh thi thi lao bao
gom luong cua Téng giam ddc diéu hanh va cac khoan thu lao khac.

Thu lao, c4c khoan loi ich khéc ciing nhu chi phi ma cong ty da thanh toan cho céc thanh vién Hoi ddng quan tri
duoc cong bo chi tiét trong Bao cao thudong nién clia cong ty.

Chwong IV: THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA BAN KIEM SOAT

Tuw cach thanh vién Ban kiém sot
Thanh vién Ban kiém soat khong 1 nhiing ngudi ma phép luat va Diéu 1é cong ty cAm lam thanh vién Ban
kidm soat. Thanh vién Ban kiém soat phai 1a nguoi c6 trinh d chuyén mén va kinh nghiém. Thanh vién Ban
kiém soat c6 thé khong phai la co dong ctia cong ty
Trudng ban kiém sot 1 ngudi c6 chuyén mén vé ké toan, khong phai 1a ngudi lam viée trong bo phan ké toan
tai chinh va khong phai 1a Giam ddc tai chinh clia cong ty.

Thanh phéin Ban kiém soat
S luong thanh vién Ban kiém soat it nhét 1a ba (03) ngudi va nhidu nhat 1a nim (05) ngudi.
Trong Ban kiém soét c6 it nh4t mot thanh vién 14 ké toan vién hoic kiém toan vién. Thanh vién nay khong

phai la nhén vién trong bo phan ké ton, tai chinh ctia cong ty va khong phai la thanh vién hay nhén vién cua
cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién viée kiém toan cac bao cdo tai chinh cua cong ty.

Quyén tiép c4n thong tin va tinh dc 14p ciia thanh vién Ban kiém soat
Thanh vién Ban kiém soét c6 quyén tlep can voi tat ca cac thong tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat

dong cua cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam dbc didu hanh va cdn bd quan ly phai cung cép
céac thong tin theo yéu cAu clia c4c thanh vién Ban kiém soat.

Cong ty xay dung co ché dam bao thanh vién Ban Kiém soat c6 tinh doc 1ap trong hoat dong va thuc thi nhi¢m
vu theo cac quy dinh ctia phap luét va Didu 18 cong ty.

Trach nhiém va nghia vu ciia Ban kiém soat

Ban kiém soat chiu tréch nhiém truéc c6 dong clia cdng ty vé cac hoat dong gidm sat clia minh. Ban kiém soat
c¢6 trach nhiém giam sat tinh hinh tai chinh cong ty, tinh hgp phép trong cac hanh dong cia thanh vién Hoi
dong quan tri, hoat dong cta Ban Téng Giam ddc, can bd quan ly cong ty, su phdi hop hoat dong gifta Ban
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Piéu 22.

kiém soat voi Hoi dong quan tri, Ban Tong Giam ddc va cd dong, va cac nhiém vu khac theo quy dinh cia
phép luat va Piéu 18 cong ty nham bao vé quyén loi hop phép ctia cong ty va cb dong.

Ban kiém soat hop it nhét hai 1an trong mot nam, s6 luong thanh vién tham du hop it nhét 13 hai phan ba s6
thanh vién Ban kiém soat. Bién ban hop Ban kiém soat dugc lap chi tiét va ro rang. Thu ky va céc thanh vién
Ban kiém so4t tham du hop phai ky tén vao cic bién ban cudc hop. Cac bién ban hop ciia Ban kiém soét phai
duogc luu glu nhu nhiing tai li€u quan trong cua cong ty nham x4c dinh trach nhiém cia timg thanh vién Ban
kiém soét d6i véi cac nghi quyét ciia Ban kiém soat.

Trong céc cugc hop cua Ban kiém soét, Ban kiém soat c6 quyen yéu ciu thanh vién H6i dong quan tri, Ban
Tdng Giam ddc, thanh vién kiém toan ndi bo va thanh vién kiém toan doc lap tham gia va tra 101 céc van dé
ma Ban kiém sot quan tam.

Ban kiém soat c6 thé béo céo truc tiép v6i Uy ban Chiing khoan Nha nudc hodc cic co quan quan ly Nha
nuée khéc trong truong hop phat hién nhitng hanh vi ma ho cho 1a vi pham phap luét hodc vi pham Diéu 1&
cong ty ciia cac thanh vién Hoi dong quén tri, Ban Tbng Giam ddc va cac can bo quan 1y.

Ban kiém so4t ¢ quyen lua chon va deé nghi Pai hoi dong cd dong phé chuén td chire kiém toan doc lap thuc
hién kiém toan cac bdo céo tai chinh ctia cong ty.
Ban kiém soat chiu trach nhiém béo cdo tai Dai hoi dong cb dong theo quy dinh tai Diéu 8 Quy ché nay.

Thi lao ciia Ban kiém soat
Hang nam cac thanh vién Ban kiém soat duoc huong thu lao cho viée thuc hién nghia vu ciia Ban kiém soét.
Viéc tinh s thi lao ma cé4c thanh vién Ban kiém soat dugc hudng phai rd rang, minh bach va duge Dai hoi
ddng cb déng théng qua. Tong s6 thl lao thanh toan cho Ban kiém soat dwoc cong bd trong bao cao thuong
nién cua cdng ty va cho cb dong.

Chwong V: NGAN NGUA XUNG DOT LOIICH VA GIAO DICH VOI CAC BEN CO QUYEN LOT

Piéu 23.

LIEN QUAN PEN CONG TY

Trach nhiém trung thwc va tranh cac xung dot vé quyén lgi ciia cac thanh vién Hji ddng quan tri va
thanh vién Ban Téng Giam dbc
Thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng giam dbc didu hanh, can bd quan ly va nhiing nguoi lién quan khong
duoc phép st dung nhiing co hoi kinh doanh c6 thé mang lai loi ich cho céng ty vi muc dich c4 nhan; khéng
duoc st dung nhiing thdng tin c¢é dugce nho chirc vu cia minh dé tu loi c4 nhan hay dé phuc vu loi ich cia tb
chirc hodc ca nhan khac.

Thanh vién Hbi dong quan tri, Téng giam dbc diéu hanh va can bd quan Iy c6 nghia vu thong bao cho Hoi
ddng quan tri nhitng hop dong gitta cong ty v6i chinh thanh vién Hoi ddng quan tri d6 hodc véi nhitng ngudi
c6 lién quan t&i thanh vién d6. Nhiing ddi tuong nay dugc tiép tuc thuc hién hop ddng khi cac thanh vién Hoi
ddng quan tri khong c6 loi ich lién quan da quyét dinh khong truy ctru van dé nay.

Cong ty khong dugc phep cap céc khoan vay hodc bao lanh cho cac thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién
Ban kiém soat, Tong giam déc diéu hanh, cén bo quan 1y va nhitng ngudi c6 lién quan hodc bat ky phéap nhan
nao ma cac déi twong trén c6 cac loi ich tai chinh, trir khi Pai hoi dong cb déng c6 quyét dinh khac.

Thanh vién Hoi ddng quan tri khong duoc biéu quyét dbi voi cac giao dich ma thanh vién d6 hodc ngudi c6
lién quan dén thanh vién do tham gia, ké ca trong trudng hop loi ich cta thanh vién Hoi ddng quan trj trong
giao dich nay chua duoc xac dinh va cho du d6 la loi ich vat chat hay phi vat chét. Céc giao dich néu trén phai
duoc trinh bay trong Thuyét minh bao céo tai chinh cling ky va cong b6 trong Bao cdo thuong nién.

Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Tdng giam ddc didu hanh, can bo quan ly hay nguoi co llen quan véi céc
db6i tuong trén khong duoc sir dung cac thong tin chua dugc phép cong b clia cong ty dé tiét 16 cho nguoi
khac hay dé tu minh tién hanh cac giao dich c6 lién quan.

Cong ty quy dinh vé danh gia hoat dong, khen thudng va ky luat ddi v6i thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh
vién Ban kiém soat, thanh vién Ban Tong Giam dbc va cic cdn by quan ly bao gdm cac ndi dung chinh sau
day:

- Xay dung céc tidu chuén danh gia.

- X4y dung hé thong khen thudng va ky luat

- T4 chitc b6 may danh gia, khen thudng va ky luat.

- Tb chirc thuc hién.

W it
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Piéu24. Giao dich véi ngudi c6 lién quan

1. Khi tién hanh giao dich v6i nhiing nguoi 6 lién quan, cong ty phai ky két hop dong bang van ban theo
nguyén thc binh ding, tw nguyén. Noi dung hop dong phai 16 rang, cu thé. Cac didu khoan ky két, bo sung stra
ddi, thoi han hiéu luc, gia ca ciing nhu cin ctt xac dinh gia ca cta hop ddng phai dugc cong bd thong tin theo
cac quy dinh cua phap luat.

2. Céng ty 4p dung céc bién phap cén thiét d& ngan ngira nhiing nguoi cd lién quan can thiép vao hoat dong ctia
cong ty va gdy ton hai cho loi ich ciia cong ty thong qua viéc doc quyén céc kénh mua va bén, liing doan gia
ca.

3. Cong ty ap dung cac bién phap can thiét dé ngan ngira c¢d dong va nhitng ngudi 6 lién quan tién hanh céc giao
dich lam that thoat von, tai san hodc cac nguodn lyc khac cua cong ty. Cong ty khéng dugc cung cp nhiing
dam bao vé tai chinh cho céc c6 dong va nhitng ngudi cé lién quan.

Piéu 25. Pam bao quyén hop phap ciia nhitng ngusi co quyén loi lién quan dén cong ty

1. Cong ty phai tn trong quyén loi hop phép cua nhirng nguoi co quyén loi lién quan dén cong ty bao gom ngan
hang, cht ng, nguoi lao dong, nguoi tiéu dung, nha cung clp, cong ddong va nhiing ngudi khic c6 quyen loi
lién quan dén cong ty.

2. Cong ty can hop tac tich cuc véi nhitng ngudi cé quyén loi lién quan dén cong ty théng qua viée:

a. Cung cAp dy du thong tin can thiét cho ngén hang va chi no dé gitip ho danh gia vé tinh hinh hoat dong
va tai chinh ctia cong ty va dua ra quyét dinh;

b. Khuyén khich ho dua ra y kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai chinh va cac quyet dinh
quan trong lién quan t61 loi ich ciia ho théng qua lién hé truc tiép véi Hoi ddng quan tri, Ban Tong Giam
déc va Ban kiém soat.

3. Céng ty phai quan tAm t&i cac van dé vé phic loi, bao vé mdi truong, loi ich chung cua cdng dong, va trach
nhiém x4 hdi clia cong ty.

Chuwong VI: DAO TAO VE QUAN TRI CONG TY

Pidu26. Pao tao vé quan tri cong ty

Thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat, thanh vién Ban Tbng Giam dbc cong ty cén tham gia cdc khoa
dao tao co ban vé quan tri cong ty do cac co s dao tao c6 chuong trinh dao tao tap huén lién quan dén quan tri
cong ty to chiic.

Chwong VII: Cong b6 thong tin va minh bach

Pidu 27. Cong bd thong tin thuong xuyén

1. Cong ty c6 nghia vu cong bd day du, chinh x4c va kip thoi thong tin dinh ky va bat thudong vé tinh hinh hoat
dong san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri Cong ty cho cb dong va cong ching. Thong tin va
céch thire cong bd théng tin dugc thuc hién theo quy dinh cua phap ludt va Piéu I¢ Cong ty. Ngoai ra, Cong ty
phai cong b kip thoi va day du cac thong tin khac néu céc thong tin d6 c6 kha ning anh hudng dén gia chimg
khoan va anh hudng dén quyét dinh ctia c6 dong va nha dau tur.

2. Viéc cong b thong tin duoe thuc hién theo nhitng phuong thire nhdm dam bao cb dong va cong ching dau tur
c6 thé tlep can mot cach cong bang va ddng thoi. Ngon tir trong cong bb thong tin can rd rang, dé hidu va
tranh gy hiéu 1dm cho c¢b déng va cong ching dau tu.

Ditu 28. Cong bb thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty

1. Coéng ty phai céng bd thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty trong cac ky Pai hoi dong cb déng hang nam,
trong bao cdo thudng nién cua cong ty, t6i thiéu phai bao gdm nhiing thong tin sau:

a. Thanh vién va co cdu cia Hoi dong quan tri va Ban kiém soat;

b. Hoat dong ctia Hoi dong quan tri va Ban kiém soat; /j/ .
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Hoat ddng ctia thanh vién Hoi déng quan tri doc lap khong diéu hanh;

a o

Hoat dong ctia cac ti€u ban cua Hoi dong quan tri;

Nhiing ké hoach dé tang cuong hi€u qua trong hoat dong quan tri cong ty;

o

Thu lao va chi phi cho thanh vién Héi ddng quan tri, thanh vién Ban Téng Gidm dbc va thanh vién Ban
kiém soat;

=h

Thong tin vé céac giao dich co phiéu cua cong ty cua cac thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban
Tong Giam doc, Ban kiém soat, cd dong lon va cac giao dich khac cua thanh vién Hoi dong quan tri, thanh
vién Ban Tong Giam doc, Ban kiém soat va nhiing nguoi lién quan ti cac doi twong ndi trén;

aQ

h. S8 lwong thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban Tong Giam déc va Ban kiém so4t da tham gia dao
tao vé quan tri Cong ty;

i. Nhing diém chua thuc hién theo quy dinh cia Quy ché, nguyén nhén va giai phap.

2. Cong ty c6 nghia vu bao cao dinh ky quy, nam va cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri Cong ty theo quy
dinh cua Uy ban Chirng khoan Nha nudc cho Uy ban Chirng khoan Nha nudc va S¢ Giao dich Ching khoan.

Pidu 29. Cong bd théng tin vé cac cb dong 16n
1. Céng ty phai tb chiic cong bd thong tin dinh ky vé timg ¢ dong 16n gdm céc ndi dung chit yéu sau:
a. Tén, ndm sinh (cb dong ca nhan);
b. Pia chi lién lac;

Nghé nghiép (cb dong c4 nhan), nganh nghé hoat dong (¢ dong tb chirc);

e oo

S8 lwong va ty 16 ¢b phan s& hitu trong cong ty;

e. Tinh hinh bién dong vé sé hitu ctia cac c¢b dong 16mn;

f.  Nhitng thong tin c6 thé dan t6i sy thay ddi 16n vé ¢ dong ciia cong ty;

g. Tinh hinh ting, giam cb phiéu, va cam cb, thé chap c¢b phiéu cong ty cua cac cd déng 16n.

2. Céng ty c6 nghia vu béo céo dinh ky quy, nam va cong bd théng tin vé tinh hinh bién dong c¢b déng theo quy
dinh ctia Uy ban Ching khoan Nha nuéc cho Uy ban Chirng khoan Nha nudc va S& Giao dich Ching khoan.

SNy

Piu30. Té chirc cong bd théng tin

1. Cong ty to chirc cong bo thong tin gom mot so ndi dung chi yeu sau:

DN =

N\

a. XAy dyung ban hanh cac quy dinh vé cong bd thong tin theo quy dinh tai Luat Chimg khoén va c4c vin ban
hudéng dan;

b. Pdng thoi bd nhiém it nhat mdt can bo chuyén trach vé cong bd thong tin.

2. Céan bo chuyén trach cong bd théng tin c6 thé 1a Thu ky cong ty hoic mot cdn bd quan 1y kiém nhiém.
3. Can bod chuyén trach cong bd théng tin phai 1 ngudi:

a. Co kién thirc ké toan, tai chinh, c¢6 k§ ning nhét dinh vé tin hoc;

b. Cong khai tén, sb dién thoai lam viéc dé cac cb dong c6 thé dé dang lién hé;

c. Co du thoi gian dé thyc hién chirc trach ctia minh, dic biét 1a viéc lién hé voi cac ¢ dong, ghi nhan nhiing y
kién cuia cac cb dong, dinh ky cong bd tra 101 y kién ctia céc cd dong va cac van @& quan tri cong ty theo quy
dinh;

d. Chiju tréch nhiém vé& cong b cac thong tin clia cong ty v6i cong chiing dau tu theo quy dinh ctia phéap luat va
Dbiéu 1€ cong ty.

Chwong VIII: Ché d9 bao co, giam sat va xir Iy vi pham

Didu3l. Bdo cdo
Dinh ky hang nam, cdng ty phai c6 nghia vu bio céo va cong bd thong tin vé viéc thuc hién quan tri cong ty
theo quy dinh ciia Quy ché véi Uy ban Ching khoan Nha nuéc, S& Giao dich Chirng khoén va cac co quan
c6 tham quyén khac theo quy dinh cta phap luat. / —
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Ditu32. Gidm sit
Cong ty, cac ca nhan va td chirc lién quan va cc cd dong Cong ty phai chiu sy giam sat vé quan tri cong ty cla
Uy ban Ching khoan Nha nuée, S¢ Giao dich Chiing khoén va céc co quan cé thim quyén khéc theo quy dinh
cua phap luat.

Pidu33.  Xirly vi pham

Cong ty vi pham hodc khong thuc hién quy dinh tai quy ché nay ma khéng cong bd théng tin va béo céo Uy
ban Chtrng khoan Nha nudc theo quy dinh tai cac Diéu 27, Piéu 28 va biéu 31 Quy ché nay s& bi xi phat vi
pham hanh chinh theo quy dinh tai nghi dinh vé xit phat hanh chinh trong linh vuc chirng khoan va thi truong
ching khoan./.
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